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WARUNKI ZAMOWIENIA (WZ)

»na zakup wraz z dostawa artykuléw biurowych w okresie
02.01.2024-31.12.2024”

NZILA/315/11/23

Stronalz 6

Spolka wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznaii -
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy pod numerem KRS: 0000027669,
NIP: 779-21-57-760, Regon 634195317
Kapital zakladowy spotki: 246.662.000 PLN



Zaktad Robét Komunikacyjnych — DOM w Poznaniu Sp. z o.0.
"-'\\ ZE&{,%?M ul. Mogileriska 10G, 61-052 Poznan

Dzial Zakupoéw i Logistyki

1. Zaklad Robo6t Komunikacyjnych - DOM w Poznaniu Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu
przy ulicy Mogilenska 10G (dalej: ,Zamawiajacy”) zaprasza do skladania ofert
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 13 ust. 1 pkt 1, §14 oraz § 17
,Regulaminu udzielania zaméwien przez Spotke Zaklad Robdt Komunikacyjnych -
DOM w Poznaniu Sp. z 0.0.” oraz niniejszych Warunkow Zamowienia. Regulamin
dostepny jest na stronie internetowej Zamawiajacego: http://zrk-dom.com.pl .

3. Przedmiotem zamdwienia jest zakup artykulow i akcesoriow biurowych w terminie od
02.01.2024 do 31.12.2024r. zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem. Artykuly biurowe
beda dostarczane sukcesywnie w terminie obowigzywania umowy do wskazanej przez
Zamawiajacego lokalizacji w ilosciach wskazanych kazdorazowo w zamowieniu.
Zamo6wienia beda skladane w odstepach miesigcznych z maksymalnie 5 dniowym
terminem dostawy. Zamawiajgcy do ostatniego dnia miesiaca kalendarzowego przesle
dla dostawcy zamowienia jednostkowe dla kazdej jednostki organizacyjnej. Dostawca
zobowigzany jest spakowa¢ 1 dostarczy¢ materialy dla kazdej z jednostek
organizacyjnych odrebnie. Wraz z dostawa materialow biurowych dostawca
zobligowany jest dostarczy¢ dokument WZ. Podpisanie dokumentow WZ przez
Zamawiajgcego stanowi podstawe do wystawienia zbiorczej faktury vat. Zamawiajacy
dopuszcza, w przypadku wysytek kurierskich, aby zamiast dokumentu WZ,
przedstawi¢ potwierdzenia odebrania przesytki.

Zamawiajgcy wymaga, aby Dostawca zapewnit dostawg w nastgpujace miejsca
(komérki organizacyjne Zamawiajacego):

a) Centrala ZRK - DOM — 61-052 Poznan, ul. Mogilenska 10G;
b) NSIU Poznan — 60-715 Poznan, ul Kolejowa 7,
¢) NSE Swarzedz — 62-020 Swarzedz, ul. Graniczna 65;

d) Budowa Szczecin — 70-827 Szczecin, zjazd z ul. Wiosennej w kierunku ul.
Pomorskiej przed przejazdem kolejowym w prawo;

e) NSU Ostréw Wlkp. — 63-400 Ostrow Wlkp. ul. Prosta 21;
f) NSU Krzyz Wlkp. — 64-761 Krzyz Wlkp. ul. Portowa 9;
g) Budowa Lo6dz -92-304 £6dz, ul. Maszynowa 2a;

h) Budowa Warszawa — 03-574 Warszawa, ul. Radzyminska 94,
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i) NSM Zbaszyn — 64-360 Zbgszyn, ul. Dolna 7.

Szczegdtowa specyfikacja a zarazem formularz cenowy stanowi zatacznik nr 1 do WZ.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby w przypadku braku posiadania przez Dostawce w ofercie
podanych przez Zamawiajacego jako wzdér materialéow biurowych, zaproponowanie
innego asortymentu.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert wariantowych.

4. Osoby upowaznione do kontaktu ze Strony Zamawiajacego:

Justyna Zybert tel. 797 703 233 e-mail: j.zybert@zrk-dom.com.pl
Karolina Barlog tel. 789 445 236 e-mail: k.barlog@zrk-dom.com.pl

5. Termin wykonania zaméwienia:
Rozpoczecie dostaw od 02.01.2024 do 31.12.2024
6. Opis sposobu przygotowania oferty:

6.1 Oferta wraz z zalgcznikami winna zosta¢ sporzadzona i zlozona w formie
podpisanego skanu oferty zabezpieczonego hastem, celem uniemozliwienia
wczesniejszego zapoznania si¢ z ofertg.

6.2 Oferta oraz stanowiace zatgczniki do oferty o§wiadczenia Wykonawcy winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Inne dokumenty
stanowigce zalaczniki do oferty winny zosta¢ zlozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

6.3 Do oferty winny by¢ dotaczone dokumenty potwierdzajace umocowanie 0sob
podpisujacych oferte i o$wiadczenia oraz poswiadczajacych odpisy za zgodnosé
z oryginatem, w szczegolnosci w postaci aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub
ewidencji oraz ewentualnie pelnomocnictwa.

6.4 Oferta oraz stanowiace zataczniki do oferty oswiadczenia Wykonawcy powinny
zosta¢ sporzagdzone w jezyku polskim, do innych dokumentéw stanowigcych zalaczniki
do oferty, sporzagdzonych w jezyku innym niz polski, powinny zosta¢ dolgczone ich
wierzytelne thumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez thumacza przysigglego.

6.5 Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktorych Wykonawca nani6st zmiany,

winny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
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6.6 Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane.

6.7 Do oferty nalezy zalgczy¢ w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:
a) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3 1 6.4,
b) oswiadczenie Wykonawcy o spelianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

¢) za$wiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem podatkow z US oraz braku
zalegtosci w ZUS. Zaswiadczenia nie powinny by¢ starsze niz 3 miesiace od
terminu skladania ofert;

6.8 Wszelkie koszty zwigzane 2z udzialem w niniejszym postgpowaniu,

w szczego6lnosci koszty sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Wyjasénienia tresci ofert, uzupelnienie ofert, omylki pisarskie i rachunkowe.

7.1 Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy przedlozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczacych tresci oferty. '
7.2 Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy uzupetnienia w wyznaczonym terminie
oferty o dodatkowe informacje lub dokumenty.
7.3 Zamawiajacy jest uprawniony do samodzielnego poprawienia oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych w ofercie, o czym poinformuje Wykonawce, ktorego
dokonana przez Zamawiajgcego poprawka wigze, jezeli w terminie 3 dni od otrzymania
od Zamawiajgcego informacji o dokonaniu poprawki nie zglosi Zamawiajacemu
sprzeciwu.

8. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

8.1 Oferty nalezy w formie skanu przesta¢ na adres e-mail Zamawiajacego:

l.zvbert@zrk-dom.com.pl.

Oferta powinna by¢ zabezpieczona hastem, celem uniemozliwienia otwarcia pliku
przed terminem otwarcia ofert.

8.2 Termin skladania ofert 11.12.2023, godz. 10:00.

8.3 Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
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8.4 Termin otwarcia ofert 11.12.2023, godz. 10:15. W dniu 11.12.2023 pomiedzy
godzing 10:00-10:10 Wykonawca, powinien przesta¢ do Zamawiajacego droga e-mail
hasto do otwarcia pliku z oferta w temacie wiadomosci wpisujae numer postepowania
oraz HASL.O.

9. Negocjacje z Wykonawcami i skladanie ofert ostatecznych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé przeprowadzenia z wybranymi Wykonawcami
negocjacji dotyczgcych warunkéw ztozonych przez nich ofert, jak rowniez mozliwosé
zaproszenia wybranych Wykonawcdw do zlozenia ofert ostatecznych.

10. Termin zwiazania oferta.

Okres zwigzania z oferta wynosi 2 miesiace liczac od uptywu terminu skladania ofert

albo w przypadku przeprowadzenia negocjacji i zaproszenia do zlozenia ofert
ostatecznych liczgc od uptywu terminu skfadnia ofert ostatecznych.

11. Kryteria oceny ofert.

Oferty oceniane bedg przez Zamawiajagcego przy uwzglednieniu kryterium ktore
stanowi¢ bedzie cena — 100% kryterium oceny.

Za najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy uzna Wykonawce, ktory przedstawi
najkorzystniejsza cene.

12. Zawarcie umowy.

12.1 Zamawiajacy zawrze z Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pisemng umowe na realizacje przedmiotu zamowienia.

12.2 Udzielenie zaméwienia, a jednoczesnie zaciagnigcie przez Zamawiajacego
zobowigzania wobec Wykonawcy, nastapi z chwilg zawarcia z Wykonawcg umowy,
o ktorej mowa w pkt 13.1 powyzej.

12.3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte innego
Wykonawcy i zawrze¢ z nim umowe na realizacje¢ przedmiotu zamoéwienia bez
przeprowadzania ponownego badania ofert.

12.4 Do umowy o realizacje przedmiotu zamdwienia zastosowanie bgda mie¢ przepisy
prawa obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Spory powstate w zwigzku

Strona5z6

Spélka wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznarn -
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy pod numerem KRS: 0000027669,

NIP: 779-21-57-760, Regon 634195317
FL

Kapital zakladowy spétki: 246.662.000 PLN



Zaklad Robot Komunikacyjnych — DOM w Poznaniu Sp. z o.0.
cRICLaM ul. Mogileriska 10G, 61-052 Poznan

-
-\\ POZNAN

Dzial Zakupéw i Logistyki
z zawarciem, wykonaniem lub rozwigzaniem umowy na realizacj¢ przedmiotu
zamo6wienia podlegaé¢ bedg jurysdykeji sadow polskich, miejscowo wlasciwych dla
siedziby Zamawiajacego.

13. Zakonczenie post¢gpowania.

13.1 Zamawiajgcemu przystuguje prawo zakonczenia postgpowania, w kazdym czasie,
bez wyboru zadnej z ofert. O zakonczeniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcow, ktorym przestano informacj¢ o niniejszym postepowaniu.

13.2 Postepowanie zostaje zakoriczone z chwila zawarcia umowy na realizacje
przedmiotu zamoéwienia albo z chwila podjecia przez Zamawiajacego decyzji
o zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty.

Zalaczniki:
1. Formularz cenowy.
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