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§1.

Zakres stosowania

Regulamin okresla zasady, tryby i sposéb udzielania Zamoéwien, ktorych przedmiotem sg Dostawy,

Ustugi oraz Roboty budowlane.

Zamowienia udzielane w celu realizacji przez Spétke Zamowien udzielonych im przez PKP PLK SA na

podstawie art. 365 - 367 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej: ,ustawa

Pzp”), ktérych wartosé przekracza kwoty, o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp, udzielane sg zgodnie z

procedurg i na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

Regulamin nie ma zastosowania do:

1) Zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej;

2) Zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 150 000,00 zt netto;

3) Zamoéwien finansowanych w catosci lub w czesSci ze srodkdédw zewnetrznych przyznanych
Zamawiajgcemu na podstawie decyzji bgdz umow, jezeli do ich udzielenia stosuje sie inne zasady
niz wynikajgce z Regulaminu;

4) Ustug arbitrazowych i pojednawczych;

5) umow z zakresu prawa pracy, w tym takze delegaciji stuzbowych;

6) pozyskiwania i wspotfinansowania ze srodkow budzetu szkoleniowego (refundacja kosztéw nauki)
indywidualnych wnioskow pracownikéw;

7) Zamoéwien finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych;

8) nabycia wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci, w tym do umoéw
najmu i dzierzawy nieruchomosci;

9) opfat i kar administracyjnych wynikajgcych z wiasciwych przepiséw prawa, w tym optat sgdowych,
skarbowych, optat za korzystanie ze Srodowiska;

10) odsetek od nieterminowych pfatnosci;

11) postepowan ktéorym nadano klauzule “tajne” lub ,$cisle tajne” zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych lub jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona
bezpieczenstwa publicznego;

12) rozliczania kart ptatniczych zwigzanych z reprezentacja firmy;

13) szkolen obronnych finansowanych w catosci z budzetu panstwa;

14) Zamowien udzielanych przez Zamawiajgcego bedacego cztonkiem konsorcjum innemu cztonkowi
konsorcjum w celu zwigzanym ze wspolng realizacjg projektu;

15) Zamowien zwigzanych z procesem utrzymania pojazdéw kolejowych, do ktérego zastosowanie
majg procedury Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem SMS i procedury Systemu Zarzadzania

Utrzymaniem MMS oraz inne przepisy i regulacje zwigzane z utrzymaniem pojazdow kolejowych

Regulamin udzielania zamowien przez Spétke Zaktad Robdt Komunikacyjnych — DOM w Strona| 3 z 29
Poznaniu Sp z o.o.



i funkcjonowaniem powyzszych systemow lub zwigzane z bezpieczenstwem ruchu kolejowego, w
szczegoblnosci wymagane przepisami ustawy o transporcie kolejowym;

16) przedtuzania obowigzujgcych umoéw dotyczgcych flotowych kart paliwowych, monitorowania
pojazddéw kolejowych, floty samochodowej oraz maszyn budowlanych oraz obowigzujgcych uméw
zawartych przed wejsciem w zycie Regulaminu;

17) Zamowien i Uméw wykonawczych udzielanych na podstawie Umowy ramowej;

18) Zamoéwien udzielanych wspélnie z innymi podmiotami na podstawie zawartych uméw lub
porozumien, w szczegodlnosci w ramach Grupy Zakupowej Grupy Kapitatowej PLK, w sytuacji gdy
dane postepowanie jest prowadzone na podstawie regulacji obowigzujgcych u tych podmiotoéw lub
na podstawie ustawy Pzp;

19) wyboru podmiotéw wchodzgcych w skfad konsorcjum, w ramach ktérego Zamawiajgcy bedzie
wspolnie ubiegat sie o udzielenie zaméwienia w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym przez innego zamawiajgcego, a takze sposobu dokonywania podziatu zakresu
rzeczowego pomiedzy cztonkami takiego konsorcjum;

20) Zaméwien udzielanych wspdlnie z cztonkami konsorcjum w ramach realizacji uzyskanego wspélnie
zamoéwienia;

21) wyboru podmiotéw udostepniajgcych zasoby na potrzeby spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniach o udzielenie zamdwienia, w ktorych Zamawiajgcy wystepuje w roli Wykonawcy;

22) Zaméwien udzielanych podmiotom, ktére udostepnity Zamawiajgcemu zasoby na potrzeby
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

23) Zamoéwien, co do ktérych z uwagi na obiektywng niemozliwos¢ albo znaczng trudnos¢ wynikajaca z
udzielenia Zamdwienia przy zastosowaniu zasad okreslonych w Regulaminie, osoby upowaznione
do reprezentacji Zamawiajgcego zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego, podejmag
decyzje o wylgczeniu stosowania Regulaminu w catosci lub czesci.

4. Do Zamowien, ktore zostaty wytagczone ze stosowania Regulaminu majg zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 2.
Definicje
Uzyte sformutowania w Regulaminie oznaczaja:

1) Cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r, o informowaniu
o cenach towarow i ustug nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorca, {j.
warto§¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg kupujgcy jest obowigzany zaptaci¢
przedsiebiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez Cene rozumie sig
rowniez stawke taryfowg;

2) Dostawy — nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
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dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére mogg obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) Dokumenty zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
Zamawiajgcego lub dokumenty do ktérych odwotuje sie Zamawiajgcy, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkéw Zaméwienia;

4) Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Spotki lub osoba, ktérej Zarzad Spoétki powierzyt wykonywanie
czynnosci przewidzianych w Regulaminie dla Kierownika Zamawiajacego;

5) Oferta czesciowa — oferta przewidujgca wykonanie cze$ci Zamdwienia okreslonej w Dokumentach
zamoéwienia;

6) Oferta wariantowa — oferta przewidujgca sposéb wykonania Zamoéwienia odmienny niz okreslony
w Dokumentach zaméwienia lub przewidujgca alternatywne sposoby wykonania Zamowienia.
Oferta wariantowa musi spetniaé minimalne wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w
Dokumentach zamowienia;

7) Postepowanie zakupowe — proces majgcy na celu pozyskanie ofert na realizacje Zamodwienia,
wybor najkorzystniejszej oferty oraz udzielenie Wykonawcy Zamowienia i zawarcie Umowy
zakupowej, prowadzony na podstawie Regulaminu;

8) Regulamin - niniejszy regulamin udzielania zamdwien na Dostawy, Ustugi oraz Roboty budowlane
przez Zaktad Rob6t Komunikacyjnych - DOM w Poznaniu sp. z 0.0.

9) Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanych okreslonych
w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z p6ézn. zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamdwien” lub obiektu
budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

10) Spotka / Zamawiajacy - Dolnoslgskie Przedsiebiorstwo Napraw Infrastruktury Komunikacyjnej
DOLKOM sp. z 0.0./ Przedsigbiorstwo Napraw i Utrzymania Infrastruktury Kolejowej w Krakowie sp.
z 0.0.,/ Zaktad Robo6t Komunikacyjnych - DOM w Poznaniu sp. z 0.0./ Pomorskie Przedsiebiorstwo
Mechaniczno-Torowe sp. z 0.0. / Trakcja S.A.;

11) Srodki komunikacji elektronicznej - rozwigzania techniczne, w tym urzadzenia teleinformatyczne
i wspotpracujgce z nimi narzedzia programowe, umozliwiajgce indywidualne porozumiewanie sie na
odlegtos¢ przy wykorzystaniu transmisji danych miedzy systemami teleinformatycznymi, w
szczegolnosci poczta elektroniczna, strona internetowa, platforma zakupowa Zamawiajgcego;

12) Umowa ramowa — Umowa zakupowa zawarta pomiedzy Zamawiajgcym a jednym lub wiekszg
liczbg Wykonawcéw, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych Zamowien wykonawczych,
jakie mogg zostac¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci w zakresie cen i jezeli zachodzi
taka potrzeba, w zakresie przewidywanych ilosci;

13) Umowa zakupowa — umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego Postepowania zakupowego;
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14)
15)

16)

17)

18)
19)

20)

Ustugi — wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg Roboty budowlane lub Dostawy;
Wartos¢ Zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje
Zamowienia bez podatku od towaréw i ustug (netto) ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig z uwzglednieniem wartosci prawa opciji i wartosci Zamowien podobnych;
Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych Ilub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie Zamoéwienia,
ztozyta oferte lub ktoérej zostato udzielone Zamoéwienie i z ktérg zawarta zostata Umowa zakupowa;
Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robét budowlanych, dostaw lub ustug;

Zamowienie podobne — Zaméwienie o ktérym mowa w § 17 ust. 2 pkt 6 Regulaminu;
Zaméwienie wykonawcze / Umowa wykonawcza — zamdwienie zawierane na podstawie Umowy
ramowej, okre$lajgca wszystkie wymagane warunki realizacji Zaméwienia;

Komisja zakupowa - zespot osob odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie

Postepowania zakupowego.

§ 3.

Etapy Postepowania zakupowego

Postepowanie zakupowe obejmuje nastepujgce etapy:

1

oo O b~ W N

)
)
)
)
)
)

ustalenie Wartosci Zamowienia i okre$lenie trybu prowadzenia Postepowania zakupowego;
powotanie Komisji zakupowej;

przygotowanie Dokumentoéw zamowienia i wszczecie Postepowania zakupowego;

badanie i ocena ofert Wykonawcéw;

negocjacje handlowe z Wykonawcami;

wybdr najkorzystniejszej oferty lub zamkniecie Postepowania zakupowego bez udzielenia
Zamowienia;

sporzgdzenie protokotu z Postepowania zakupowego i jego zatwierdzenie;

zawarcie Umowy zakupowej — w przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej lub zamkniecie

postepowania w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 26 ust. 1 Regulaminu.

§ 4.

Zasady prowadzenia Postepowania zakupowego

1. Zamowienia winny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci

oraz zasady uzyskiwania najkorzystniejszego bilansu kryteribw odnoszgcych sie do przedmiotu

Zamdéwienia, przy jednoczesnym zagwarantowaniu terminowosci i wtasciwego jakosciowo poziomu

realizacji Zaméwienia.
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Postepowanie zakupowe przeprowadza sie w sposéb zabezpieczajgcy interesy Spdiki,
z poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcow.

Osoby, ktérym powierzone zostaje wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem Postepowania zakupowego, powinny zachowaé bezstronnosc i obiektywizm,
wykonywacé powierzone im czynno$ci zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg i doswiadczeniem oraz

kierowac sie realizacjg zasad okreslonych w ust. 1 i 2 powyze;j.

§ 5.

Komisja zakupowa

Do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego Kierownik Zamawiajgcego powotuje
Komisje zakupowa.
Komisja zakupowa sktada sie z minimum trzech oséb.

Obowigzek powotania Komisji zakupowej nie dotyczy zamowien, o ktérych mowa w § 31 Regulaminu.

§ 6.

Przygotowanie Postepowania zakupowego

Przedmiot Zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okres$len, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec
wplyw na sporzgdzenie oferty.

Zamawiajacy opisuje przedmiot Zamdwienia na Roboty budowlane za pomocg dostepnych dokumentéw

okreslajgcych ich zakres i warunki realizacji, w szczegélnosci dokumentacji projektowej oraz specyfikacji

technicznej wykonania i odbioru Robét budowlanych.

Przedmiotu Zamowienia, warunkow jakie muszg spetniaé Wykonawcy oraz kryteriow oceny ofert nie

wolno okreslaé w sposoéb, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje iréwne traktowanie

Wykonawcéw, lub narusza¢ zasade proporcjonalnosci lub przejrzystosci udzielania zaméwieh.

Dopuszczalne jest okre$lenie przedmiotu Zamdwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow

lub pochodzenia, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) ze wzgledédw bezpieczenstwa ruchu, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych,
organizacyjnych lub eksploatacyjnych zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametrow lub
standardéw, jakimi charakteryzujg sie konkretne rozwigzania, a Zamawiajgcy dopuszcza
rozwigzania rownowazne, ktérych rownowaznos¢ zostanie opisana;

2) konieczne jest zachowanie standardu istniejgcego u Zamawiajgcego, a na rynku istnieje
konkurencja wsrod Wykonawcow mogacych zrealizowa¢ Zamowienie;

3) Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu Zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, ale dopuszcza rozwigzania réwnowazne, ktorych rownowaznosc zostanie opisana;

4) Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania co najmniej dwoch réznych producentdéw zapewniajgcych
realng konkurencje w Postepowaniu zakupowym. Zamawiajgcy wskazuje w opisie nazwy

dopuszczonych producentéw.
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§7.

Ustalenie Wartosci Zamowienia

Podstawg ustalenia WartoSci Zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy (netto), z uwzglednieniem prawa opcji, ustalone przez Zamawiajgcego. Wartosc
Zaméwienia powinna by¢ okresSlona z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem biezgcej sytuacii
rynkowej oraz innych dostepnych informaciji, przez osobe dysponujgcg wiedzg merytoryczng dotyczaca
przedmiotu Zamowienia.

Nie mozna zaniza¢ Wartosci Zamowienia lub wybieraé sposobu obliczenia Warto$ci Zaméwienia w celu

unikniecia stosowania procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie lub w ustawie Pzp.

Wartos¢ szacunkowg Zamowienia na Roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych, badz innych dostepnych dokumentow, jezeli
przedmiotem Zamowienia jest wykonanie robét budowlanych bez obowigzku ich zaprojektowania;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w PFU, badz innych dostepnych dokumentéw, jezeli przedmiotem Zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych;

3) zatwierdzonego przez Zarzad Spoétki budzetu dla danego zadania lub innego dokumentu, dajgcego
podstawe do wyceny robét budowlanych zatwierdzonego przez Zarzad Spofki.

Wartos¢ Zamodwienia na Ustugi i Dostawy ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:

1) analizy Cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania warto$ci Zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu Cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy Cen ofertowych ztozonych w Postepowaniach zakupowych prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub Zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot Zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie Zamowien podobnych, to przy ustalaniu wartosci

szacunkowej Zaméwienia uwzglednia sie wartos¢ tych Zamowien.

Ustalenia Warto$ci Zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

Postepowania zakupowego, jezeli przedmiotem Zamdwienia sg Dostawy lub Ustugi oraz nie wczesniegj

niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli przedmiotem Zamowienia sg

Roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu Warto$ci Zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane

ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem Postepowania zakupowego dokonuje zmiany Wartosci

Zamowienia.
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Jezeli dopuszcza sie udzielenie Zamowienia w czesciach i w zwigzku z tym sktadanie ofert czesciowych,
na podstawie, ktérych udzielic mozna odrebnych Zaméwien, Wartoscig Zamowienia jest fgczna wartosé
poszczegdlnych czesci Zamowienia.

Jezeli Zaméwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu Wartosci Zamdwienia uwzglednia sie

najwiekszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opciji.

§ 8.

Warunki udzialu Wykonawcow w Postepowaniu zakupowym

W celu potwierdzenia zdolnosci Wykonawcéw do realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy moze ustanowic

warunki udziatu w postepowaniu zakupowym dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy wskazuje w Dokumentach zamdwienia szczegotowy opis stawianych warunkéw udziatu,

oraz dokumenty jakie Wykonawcy majg ztozy¢ na potwierdzenie ich spetniania.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udzialu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow wspolnie

ubiegajacych sie o udzielenie Zaméwienia (konsorcjum), ktdrzy zobligowani sg ustanowi¢ petnomocnika

do reprezentowania ich w Postepowaniu zakupowym albo reprezentowania ich w Postepowaniu

zakupowym i zawarcia Umowy zakupowej. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie Zamdwienia, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za

wykonanie Umowy zakupowej i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej.

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktéorych mowa w ust. 3, zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

Zamawiajgcy moze zgdac¢ przed zawarciem Umowy zakupowej przedtozenia umowy regulujgcej zasady

wspotpracy tych Wykonawcéw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego Zamowienia lub jego czesci, polega¢ na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia

wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te

wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca polegajgcy na zasobach innych podmiotow musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc

Zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci

przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na

potrzeby realizacji Zamowienia.
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§9.

Kryteria oceny ofert

Kryteriami oceny ofert sg Cena lub koszt albo Cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

Zamowienia, w szczegolnosci: do jakosci, funkcjonalnosci, parametrow technicznych, metodyki, kosztéw

eksploatacji, aspektow spotecznych, srodowiskowych, terminéw, wtasciwosci Wykonawcy (zwlaszcza jego

doswiadczenie lub kwalifikacje) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy.

§ 10.
Wymagane dokumenty do udzialu w Postepowaniu zakupowym

1. Dokumenty, ktorych ztozenia w Postepowaniu zakupowym zgda Zamawiajgcy, Wykonawca skfada wraz

z ofertg, z zastrzezeniem § 22 ust. 3. Zamawiajagcy kazdorazowo zada od Wykonawcy ztozenia

nastepujgcych dokumentéw:

1)

aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3
miesigce przed jej ztozeniem, jezeli przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy, sktadajgca oferte oraz inne oswiadczenia
lub dokumenty w Postepowaniu, jest umocowana do jego reprezentowania w Postepowaniu
zakupowym oraz

petnomocnictwa lub innego dokumentu w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu
Wykonawcy, sktadajgca oferte oraz inne oswiadczenia lub dokumenty w Postepowaniu, jest
umocowana do jego reprezentowania w Postepowaniu zakupowym, jezeli umocowanie tych oséb

do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentow wymienionych w pkt 1.

2. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy ztozenia dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym, a takze dokumentéw lub oswiadczen

potwierdzajgcych, ze oferta Wykonawcy nie podlega odrzuceniu na podstawie § 24 ust. 2. W tym celu

Zamawiajgcy moze zgdacC w szczegolnosci:

1)

2)

oswiadczenia Wykonawcy dotyczgcego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do odrzucenia oferty na podstawie § 24 ust. 2;

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 24 ust. 2 pkt 1, 2 i 5
Regulaminu, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw i optat, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem podatkow lub optat wraz z zaswiadczeniem
zamawiajgcy zgda ztozenia dokumentow potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfat tych naleznosci;
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4) zaswiadczenia albo innego dokumentu witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wtasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwej placowki terenowej
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
opfacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z opftacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajgcy zada
ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu skfadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfat tych naleznosci;

5) oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem sSrodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

6) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym
dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze zgda¢ w szczegdlnosci
nastepujgcych dokumentow:

a) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w
celu wykonania Zaméwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

b) wykazu oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie Ustug, kontrole jakosci lub kierowanie Robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania Zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami;

c) wykazu Robdt budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, warto$ci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych te Roboty budowlane zostaty wykonane, z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te
Roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w szczegdlnosci informacji o tym czy Roboty
budowlane zostaty wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidtowo ukonczone,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego Roboty budowlane byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw -
inne dokumenty;

d) wykazu Dostaw lub Ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych Dostawy lub Ustugi zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te Dostawy lub Ustugi zostaty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
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dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego Dostawy lub Ustugi byly wykonywane,
a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow -
oSwiadczenie Wykonawcy; w przypadku sSwiadczen okresowych Ilub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert lub
uptywu terminu negocjacji;

e) oswiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych Wykonawcy Ilub kadry
kierowniczej Wykonawcy;

7) w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji Zamawiajgcy moze dopuscic, aby wykazy,
o ktérych mowa w pkt. 6 dotyczyly zamowien wykonanych w okresie diuzszym niz wskazane w pkt.
6;

8) w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym
dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiajgcy moze zadaé w szczegolnosci
nastepujgcych dokumentow:

a) czesci sprawozdania finansowego tj. rachunku zyskéw i strat, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme audytorskg zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, rowniez ze sprawozdaniem z badania sprawozdania finansowego (jego
czedci), aw przypadku Wykonawcdédw niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania
finansowego, inne dokumenty okres$lajgce przychody netto ze sprzedazy — za ostatnie 3 lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

b) informaciji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgcej wysokosé
posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowg Wykonawcy, w okresie nie
wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

c) dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne;j
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia.

9) w celu potwierdzenia, ze oferowane Roboty budowlane, Dostawy lub Ustugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegodlnosci:

a) probek, opisow, fotografii, planéw, projektdw, rysunkéw, modeli, wzoréw, programéw
komputerowych oraz innych podobnych materiatdow, ktorych autentycznos¢ musi zostac
po$wiadczona przez Wykonawce na zgdanie Zamawiajgcego;

b) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajagcg zgodnos¢ lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez te jednostke, jako srodka dowodowego potwierdzajgcego zgodnos¢ z
wymaganiami lub cechami okreslonymi w Dokumentach zamdéwienia;

c) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze

dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;
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Zamawiajgcy moze zgdac takze innych dokumentéw niz wymienione w ust. 1-2 w szczegdlnosci:
Swiadectw Urzedu Transportu Kolejowego, Gtéwnego Inspektora Kolejnictwa, Instytutu Kolejnictwa,
Centrum Naukowo Technicznego Kolejnictwa, deklaracji zgodnosci, atestow, aprobat technicznych,
certyfikatow, kart katalogowych, dopuszczen wymaganych przez Spoétke.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa ust. 2 pkt 2 sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo
w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ
sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym
w § 24 ust. 2 pkt 1, 21 5 Regulaminu;

2) zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 3 i 4 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z opfacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo ze zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wkasciwego organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

terminem ich ztozenia. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 lit. a i b, powinny by¢ wystawione nie

wczeshiej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania

ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje

sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania

Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

§ 11.

Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, dokumentow,
oswiadczenh oraz pytan i odpowiedzi na pytania odbywa sie w sposob wskazany przez Zamawiajgcego
w Dokumentach zaméwienia tj. w formie pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

W przypadku skfadania ofert za pomoca poczty elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest przestac
oferte, ktéra bedzie zabezpieczona przed otwarciem hastem, a hasto bedzie przekazywane na zgdanie

Zamawiajgcego po uptywie terminu na skfadanie ofert.
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Postepowanie zakupowe prowadzi sie w jezyku polskim. Zamawiajgcy moze jednak zaakceptowaéd
dokumenty sporzgdzone w jednym z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub

dokonywanie niektorych czynnosci w Postepowaniu zakupowym w jednym z tych jezykow.

§12.

Forma dokumentow

Wykonawcy sktadajg dokumenty w formie wskazanej przez Zamawiajgcego w Dokumentach

zamowienia. Zamawiajgcy moze dopusci¢ ztozenie dokumentow w nastepujgcych formach:

1) w formie pisemnej;

2) w formie elektronicznego odwzorowania (skanu) dokumentu sporzgdzonego w formie pisemnej;

3) w formie elektronicznej, tj. w formie dokumentu elekironicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym;

W przypadku wyboru formy pisemnej, dokumenty sg sktadane przez Wykonawce w formie oryginatu lub

kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zagdacC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu

wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu lub jego skan jest nieczytelny lub budzi watpliwosci co do jego

prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

z zastrzezeniem § 11 ust. 3 Regulaminu.

Zamawiajgcy moze przed podpisaniem Umowy zakupowej zgdac petnomocnictwa (sktadanego w formie

oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii) dla os6b zawierajgcych Umowe w imieniu Wykonawcy.

W przypadku dokumentu wystawionego jako dokument elektroniczny przez upowaznione podmioty inne

niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy

zasoby lub podwykonawca, przekazuje sie ten dokument i nie wymaga on podpisu ze strony podmiotow,

o ktérych mowa powyzej.

§ 13.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia powinna zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu Postepowania oraz informacje, ze Postepowanie zakupowe prowadzone jest na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz o mozliwosci zapoznania sie z Regulaminem;

3) opis przedmiotu Zamowienia;

4) opis czesci Zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skftadanie Ofert czesciowych oraz
informacje o tym, na ile czesci Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

5) zastrzezenie ewentualnego prawa opcji;

6) termin wykonania Zamowienia;
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7) opis warunkéow udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw;

8) informacje o o$swiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy;

9) maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajgcy zawrze Umowe ramowa, jezeli
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie Umowy ramowej;

10) wymagania dotyczgce wadium;

11) termin zwigzania ofertg;

12) opis sposobu przygotowania ofert;

13) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia Ceny;

15) opis kryteridow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

16) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
Umowy zakupowej;

17) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej;

18) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej Umowy
zakupowej, ogolne warunki umowy albo wzér Umowy zakupowej;

19) informacje o negocjacjach handlowych po ztozeniu ofert, jezeli Zamawiajgcy przewiduje ich
przeprowadzenie;

20) opis sposobu przedstawiania Ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢
Oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie;

21) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczenh i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami.

W przypadkach, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest Cena oraz specyfika danego Zamowienia nie

wymaga opracowania petnej Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia, obejmujgcej elementy wskazane w

ust. 1, w szczegdlnosci gdy nie zachodzi potrzeba badania zdolnosci podmiotowej Wykonawcy lub

wnoszenia wadium, dopuszcza sie ograniczenie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia do co najmniej:
opisu przedmiotu Zamowienia wraz z projektem Umowy zakupowe;j.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci Zamowienia, ktérej wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w Dokumentach zaméwienia, ze nie dopuszcza powierzenia Zamowienia

podwykonawcom w cafosci lub wskazaé, ktéra czes¢ Zamowienia nie moze byé powierzona

podwykonawcom.
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§ 14.
Tryby Postepowania zakupowego

Regulamin przewiduje nastepujace tryby, w ktérych moze by¢ prowadzone Postepowanie zakupowe:
1) zapytania ofertowego otwartego;

2) zapytania ofertowego zamknietego;

3) zamodwienia z wolnej reki.

Podstawowym trybem, w ktérych prowadzone sg Postepowania zakupowe jest zapytanie ofertowe
otwarte.

Postepowanie zakupowe moze by¢ prowadzone w trybie zapytania ofertowego zamknietego albo

w trybie zamowienia z wolnej reki tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

§ 15.
Zapytanie ofertowe otwarte

Zapytanie ofertowe otwarte to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
0 Zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie zapytania ofertowego otwartego publikujgc
ogtoszenie o Zamdwieniu na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o Zamowieniu na stronie internetowej, bezposrednio
poinformowaé o wszczeciu Postepowania zakupowego wybranych sposréd znanych sobie
Wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg Dostawy, Ustugi lub Roboty
budowlane bedace przedmiotem Zamdéwienia.

Zamawiajgcy zamieszcza Dokumenty zaméwienia na swojej stronie internetowe;.

Termin wyznaczony na sktadanie ofert nie powinien by¢ krétszy niz 5 dni kalendarzowych liczgc od dnia
publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zosta¢ skrécony, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia ofert przez
Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ wyznaczony termin na sktadanie ofert, o ktorym mowa w ust. 5.

Do obliczania terminu na skfadanie ofert nie liczy sie dnia opublikowania ogtoszenia o Postepowaniu

zakupowym oraz dnia sktadania ofert.

§ 16.

Zapytanie ofertowe zamkniete

Zapytanie ofertowe zamkniete to tryb udzielenia Zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy zaprasza do
udziatu w Postepowaniu zakupowym co najmniej 3 Wykonawcéw zapewniajgcych konkurencyjnosc
Postepowania lub 2 w przypadku, gdy na rynku nie ma wiekszej liczby Wykonawcéw zdolnych do

wykonania Zamdwienia.
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2. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg odpowiednio
postanowien § 15 Regulaminu.

3. Termin wyznaczony na sktadanie ofert nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni kalendarzowych liczgc od dnia
zaproszenia Wykonawcow do udziatu w Postepowaniu. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zosta¢ skrocony, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ziozenia ofert przez
Wykonawcow.

4. Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zamowienia w trybie zapytania ofertowego zamknietego, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) w przypadku, gdy Warto§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 5 000 000,00 zt;

2) zachodzi potrzeba pilnego wykonania Zamowienia, ktérej wczesniej nie mogt Zamawiajacy
przewidziec;

3) przedmiotem Zamowienia sg ustugi bankowe lub ubezpieczeniowe;

4) ze wzgledu na specjalistyczny charakter Dostaw, Ustug lub Rob6t budowlanych oraz ze wzgledu na
wymagang innowacyjng technologie moga by¢ one wykonane przez nie wiecej niz Kilku
Wykonawcdw, a wszyscy znani Wykonawcy zostang zaproszeni do ztozenia oferty;

5) w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego otwartego nie

zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

§17.

Zamowienie z wolnej reki

1.  Zamodwienia z wolnej reki Zamawiajgcy udziela po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zamoéwienia z wolnej reki wybranemu przez siebie Wykonawcy, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) Zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktérej nie mogt on przewidzieé, konieczne jest natychmiastowe wykonanie Zaméwienia, a nie jest
mozliwe zachowanie terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia Zaméwienia;

3) zprzyczyn technicznych, gospodarczych lub ze wzgledu na specyficzne warunki eksploatacyjne nie
bytoby celowe zawarcie Umowy zakupowej z innym niz dotychczasowy Wykonawca;

4) w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego otwartego nie
ztozono zadnej oferty albo wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone;

5) kiedy mozliwe jest udzielenie Zamodwienia na Dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadfosciowym;

6) Zamowienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy Ustug lub Robdt budowlanych i polega
na powtorzeniu podobnych Ustug lub Roboét budowlanych, jezeli takie Zamowienie byto
przewidziane w Dokumentach zamdwienia dla Zaméwienia podstawowego i jest zgodne z jego

przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego Zamowienia zostata uwzgledniona przy szacowaniu jego
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wartodci, aw opisie Zamoéwienia podstawowego wskazano zakres tych Ustug lub Roboét
budowlanych;

7) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy Zaméwienia podstawowego, Zamodwienia
na dodatkowe Dostawy, ktérych celem jest czesSciowa wymiana dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszenie biezgcych Dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana
Wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do nabywania materiatdéw o innych wiasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;

8) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy Zamdwienia podstawowego, Zamowienia
na dodatkowe Ustugi lub Roboty budowlane, nieobjete zakresem Zamodwienia podstawowego, a
niezbedne do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczeéniej do przewidzenia, a ktérych warto$¢ nie przekracza tgcznie 50%
wartosci Umowy zakupowej;

Zaproszenie do negocjacji w trybie Zamodwienia z wolnej reki powinno zawiera¢ informacje co najmnie;j

o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 1-3, 5, 6, 8, 16-18, 21.

§ 18.
Negocjacje handlowe

Jezeli przedmiot Zaméwienia i uwarunkowania biznesowe na to pozwalajg, po ztozeniu ofert w trybach
okreslonych w § 14 ust. 1 pkt 1-2 Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ dodatkowo Negocjacje handlowe,
do ktérych zaproszeni zostang Wykonawcy, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu, a w przypadku
zastosowania § 23 Regulaminu, Wykonawcy, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu na podstawie
§ 24 ust. 1 pkt 1-9i 13 Regulaminu.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ liczbe Wykonawcow ktorzy zostang zaproszeni do udziatu
w Negocjacjach handlowych. W przypadku o ktorym mowa w zdaniu poprzednim Zamawiajgcy okresla
w Dokumentach zaméwienia liczbe Wykonawcéw ktoérzy zostang zaproszeni do udziatu w Negocjacjach,
nie mniejszg niz 3 Wykonawcow.

W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy w celu dokonania kwalifikacji Wykonawcow ktorzy
zostang zaproszeni do udzialu w Negocjacjach handlowych, ocenia ztozone oferty niepodlegajgce
odrzuceniu zgodnie z ust. 1, na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert. Zamawiajgcy zaprasza do
udziatu w Negocjacjach Wykonawcow, ktorych oferty uzyskaty najwyzszg punktacje, w liczbie okreslone;j
w Dokumentach zamdéwienia.

Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Negocjacjach Wykonawcow w liczbie wigkszej niz okreslona
w Dokumentach zamodwienia, jezeli jest to uzasadnione interesem Zamawiajgcego.

W przypadku gdy liczba Wykonawcéw, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu zgodnie z ust. 1, jest
mniejsza, niz liczba Wykonawcow ktérych zaproszenie do Negocjacji Zamawiajgcy przewidziat w
Dokumentach zaméwienia, Zamawiajgcy zaprasza do udzialu w Negocjacjach wszystkich tych

Wykonawcéw.
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10.

11.

12.

13.

14.

Dopuszcza sie prowadzenie Negocjacji handlowych poprzez mozliwe dostepne $rodki elektronicznej
komunikacji oraz telefonicznie.
Negocjacje handlowe mogg dotyczy¢ Ceny lub kosztu oraz parametrow odnoszgcych sie do przedmiotu
i warunkéw realizacji Zaméwienia.
Z Negocjacji handlowych sporzadza sie protokot, jezeli ustalenia poczynione w trakcie Negocjacii
prowadzg do zmiany parametrow odnoszacych sie do przedmiotu i warunkow realizacji Zamaoéwienia.
Po przeprowadzeniu Negocjacji handlowych, Zamawiajgcy wraz z zaproszeniem do ztozenia oferty
ostatecznej przekaze wszystkim Wykonawcom zaproszonym do Negocjacji handlowych, aktualny
przedmiot i warunki realizacji Zamowienia lub wykaz zmian wynikajgcych z tych Negocjaciji.
Miejsce, termin oraz forme ztozenia ofert ostatecznych okre$la Zamawiajacy i przekazuje tg informacje
Wykonawcom biorgcym udziat w Negocjacjach.
Wykonawca sktadajgc oferte ostateczng, tym samym akceptuje wszystkie zmiany wprowadzone do
przedmiotu lub warunkéw realizacji Zamowienia przez Zamawiajgcego w wyniku Negocjacji.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ utworzenia kolejnych tur Negocjacji handlowych w celu ztozenia
przez Wykonawcéw dodatkowych ofert.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy w wyniku Negocjacji handlowych nie wprowadzit zmian w przedmiocie
lub warunkach realizacji Zaméwienia Wykonawce, ktory nie przystgpit do Negocjacji handlowych lub nie
ztozyt oferty ostatecznej, obowigzuje oferta sprzed Negocjacji handlowych.
Oferta ostateczna danego Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 9, nie moze by¢ mniej korzystna od tej,
ktorg ztozyt przed Negocjacjami handlowymi.
§ 19.
Wadium

Zamawiajgcy w prowadzonych Postepowaniach zakupowych moze zgdac¢, aby wraz z ofertg wniesione
zostato wadium.

Kwote wadium ustala sie w wysokosci wskazanej w Specyfikacji Warunkach Zaméwienia. Wadium wnosi
sie przed uptywem terminu sktadania ofert, na caly okres zwigzania oferta.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych lub udziela Zamoéwienia w czesciach,
okresla sie oddzielnie kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego. Wadium przechowuje sie na rachunku bankowym.

W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja ma by¢ co najmniej
gwarancjg bezwarunkowg, nieodwotalng i ptatng na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego przy czym

gwarancja powinna umozliwi¢ ztozenie tego zgdania wedtug wyboru Zamawiajgcego w formie pisemnej
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11.
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albo oswiadczenia woli ztozonego w postaci elektronicznej opatrzonego kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, na wskazany w tym celu w tresci gwarancji adres poczty elektronicznej. Do gwarancji

zastosowanie bedzie miato prawo polskie. Zamawiajgcy wskazuje, ze sposOb wnoszenia zgdania
wyptaty z gwarancji musi umozliwia¢ wniesienie takiego zgdania do uptywu terminu zwigzania ofertg.

Wadium wnoszone w formie o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 lub 3:

1) w przypadku dokumentu sporzgdzonego w formie elektronicznej — nalezy ztozy¢ przed uptywem
terminu sktadania ofert, za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

2) w przypadku dokumentu sporzgdzonego w formie pisemnej — nalezy przekaza¢ go Zamawiajgcemu,
przed uptywem terminu skfadania ofert. W przypadku dopuszczenia w postepowaniu srodkéw
komunikacji elektronicznej, jednoczesénie wraz z ofertg nalezy ztozy¢ elektronicznie odwzorowanie
(skan) dokument.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) uptynat termin zwigzania ofertg;

2) zamknieto Postepowanie zakupowe bez dokonania wyboru oferty;

3) zawarto Umowe zakupows.

Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je w kwocie nominalne;j.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania Umowy zakupowej na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej;

2) zawarcie Umowy zakupowej stato sie niemozliwe z winy Wykonawcy.

§ 20.
Skiadanie ofert

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, z zastrzezeniem ust. 4 i § 18, § 25 ust. 3.

Tresc¢ oferty musi byé zgodna z Dokumentami zaméwienia.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ ztozenie Oferty czesciowej, jezeli przedmiot Zamédwienia jest podzielny.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ lub wymagac ztozenia Oferty wariantowej. Oferte wariantowg Wykonawca
sktada tgcznie z ofertg, o ktérej mowa w ust. 1, jezeli Zamawiajgcy tego wymaga lub dopuszcza.

W przypadku okres$lonym w ust. 3, Wykonawca moze ztozy¢ Oferty czesciowe na jedng lub wiecej czesci
Zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci Zamowienia, na ktére moze
ztozy¢ oferty jeden Wykonawca.

Wykonawca moze, przed terminem sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

W Postepowaniu zakupowym termin zwigzania ofertg nie powinien by¢ dtuzszy niz 90 dni od uptywu

terminu sktadania ofert.
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Przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze wielokrotnie zwracac sie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg na oznaczony okres. Wykonawca moze
takze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy. Wraz z przedtuzeniem terminu zwigzania

ofertg, Wykonawca przedtuza okres waznosci wadium.

§ 21.
Otwarcie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nie jest jawne.

Po uptywie terminu sktadania ofert podlegajg one badaniu i ocenie Zamawiajgcego.

§ 22.
Badanie i ocena ofert

Zamawiajgcy bada zlozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z Regulaminem oraz Dokumentami

zamowienia.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci

ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkdéw udziatu

w Postepowaniu zakupowym lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia Postepowania

zakupowego w tym petnomocnictw, dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane

przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub do udzielenia

wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia

wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby zamkniecie Postepowania

zakupowego. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze ponownie jednokrotnie wezwac¢ do

ztozenia lub uzupetnienia brakujgcych dokumentéw. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wezwania do

ztozenia lub uzupetnienia dokumentu, jezeli moze go uzyskaC za pomocg bezptatnych i

ogolnodostepnych baz danych.

Zamawiajgcy poprawia w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) omytki rachunkowe w obliczeniu Ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki w tresci oferty polegajace na niezgodno$ci tresci oferty z Dokumentami zamowienia,
ktére nie powodujg istotnych zmian w treéci oferty;

- 0 czym niezwtocznie zawiadamia Wykonawcow, ktérych oferty zostaty poprawione.

Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu Ceny, z uwzglednieniem m. in. nastepujgcych

zasad:

1) w przypadku mnozenia Cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
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a) jezeli obliczona Cena nie odpowiada iloczynowi Ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz Cene jednostkowa,

b) jezeli Cene jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
liczbe jednostek miar i ten zapis Ceny jednostkowej, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu
Ceny;

2) w przypadku sumowania Cen za poszczegodlne czesci Zamowienia:

a) jezeli obliczona Cena nie odpowiada sumie Cen za czesci Zamdwienia, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano Ceny za czesci Zamowienia,

b) jezeli Cene za czes¢ Zamodwienia podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu Ceny,

c) jezeli ani Cena za cze$¢ Zamowienia podana liczbg, ani podana stownie nie odpowiadajg
obliczonej Cenie, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano Ceny za cze$s¢ Zaméwienia wyrazone
stownie;

3) w przypadku oferty z Ceng okreslong za caly przedmiot Zaméwienia albo jego czes¢ (Cena
ryczattowa):

a) przyjmuje sie, ze prawidtowo podano Cene ryczattowg bez wzgledu na sposéb jej obliczenia,

b) jezeli Cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada Cenie ryczaftowej podanej stownie,
przyjmuje sie za prawidiowg Cene ryczattowg podang stownie,

c) jezeli obliczona Cena nie odpowiada sumie Cen ryczattowych, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano poszczegdlne Ceny ryczaitowe;

4) w przypadku Ceny:

a) jezeli niewtadciwie przyjeto stawke lub kwote podatku od towardw i ustug, przyjmuje sie za
prawidtowg Cene netto powiekszong o stawke lub kwote podatku obliczonego zgodnie z
przepisami o podatku od towardw i ustug,

b) jezeli btednie zsumowano Cene netto i podatek od towardw i ustug, przyjmuje sie za prawidtowg
Cene netto powiekszong o kwote podatku obliczonego zgodnie z przepisami o podatku od

towarow i ustug.

§ 23.

Odwrocona ocena ofert

W Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie zapytania ofertowego otwartego lub zamknietego

Zamawiajgcy moze zastosowaé odwrécong ocene ofert, jezeli zostata przewidziana w Dokumentach

zamowienia.

Procedura, o ktérej mowa w ust. 1 polega na dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert w nastepujgce;j

kolejnosci:

1) zbadanie czy ztozone oferty nie podlegajg odrzuceniu na podstawie § 24 ust. 1 pkt 1-9 i 13
Regulaminu oraz poprawienie omytek zgodnie z § 22 ust. 4 pkt 2 Regulaminu;

2) ocena ofert pod wzgledem kryteridw oceny ofert i wskazanie oferty ocenionej najwyzej;
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3) zbadanie czy oferta ktéra zostata oceniona najwyzej nie podlega odrzuceniu na podstawie § 24 ust.
1 pkt 10-12 oraz § 24 ust. 2 Regulaminu, w tym czy zostaty wraz z nig ztozone wszystkie dokumenty,
ktorych ztozenia zgdat Zamawiajacy.

W przypadku gdy w ramach badania ofert, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, Zamawiajacy stwierdzi, ze

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, Zamawiajgcy nie uwzglednia tej oferty w ocenie ofert o ktorej

mowa w ust. 2 pkt 2.

Jezeli oferta oceniona najwyzej, zgodnie z ust. 2 pkt 2, podlega odrzuceniu, Zamawiajgcy dokonuje

ponownej oceny ofert pozostatych Wykonawcow. Zamawiajgcy powtarza procedure o ktérej mowa w ust

2 pkt 2-3 do momentu wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystgpienia przestanek do zamkniecia

postepowania.

§ 24.

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z wymaganiami wynikajgcymi z Dokumentéw zamowienia lub Regulaminu,
z zastrzezeniem § 22 ust. 4 pkt 3 Regulaminu;

2) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

3) zawiera razgco niskg Cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zamowienia;

4) Wykonawca, w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w § 22 ust. 4 pkt 3;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w § 20 ust. 8, na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

6) Wykonawca nie wnidst wadium do uptywu terminu sktadania ofert, lub wniost je w sposob
nieprawidtowy lub nie utrzymat nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferts;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw prawa;

8) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

9) =zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajgcy
wymagat tego w Dokumentach zamdwienia pod rygorem odrzucenia oferty;

10) Wykonawca nie ztozyt oferty ostatecznej, w przypadku zmiany przedmiotu lub warunkow realizaciji
Zamowienia po przeprowadzonych Negocjacjach handlowych;

11) Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym;

12) Wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg lub w wyznaczonym terminie wyjasnien, dokumentéw
wymaganych przez Zamawiajgcego lub ich ttumaczen, w przypadku gdy ztozone dokumenty zostaty
sporzgdzone w jezyku obcym, z zastrzezeniem § 22 ust. 3;

13) Wykonawca nie zostat zaproszony do negocjacji, ztozenia ofert lub ofert dodatkowych.

Zamawiajacy odrzuca oferte gdy przewidziat to w Dokumentach zamowienia, jezeli:

1) Wykonawca bedacy osobg fizyczng zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:
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a) udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,

e) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

f) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

g) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

2) zostata ztozona przez Wykonawce, ktérego urzedujgcy cztonek organu zarzgdzajgcego lub
nadzorczego, wspoélnik spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurent zostat prawomocnie skazany za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci;

4) Wykonawca brat udziat w przygotowaniu Postepowania zakupowego o udzielenie Zamdwienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego Postepowania
zakupowego, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposoéb niz przez odrzucenie oferty Wykonawcy;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

6) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat
albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe zawartg z Zamawiajgcym, co

doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania
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7) Wykonawcy, ktéry w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego nie
wykonat Zamowienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub wykonat je z nienalezyta
starannoscig lub niezgodnie z postanowieniami Umowy lub sg w sporze z Zamawiajgcym;

8) Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego odmowit
podpisania Umowy zakupowej na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

9) Woykonawca znajduje sie w stanie likwidacji lub ogtoszono jego upadtoscé.

§ 25.
Wyboér najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w
Dokumentach zamowienia, z uwzglednieniem § 18. W przypadku, gdy dopuszczone zostato sktadanie
Ofert czesciowych, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg w odniesieniu do kazdej z czesci
Zamowienia okreslonych w Dokumentach zamdéwienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans Ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizszg Cena.

Jezeli w Postepowaniu zakupowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest Cena, nie mozna
dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej
Cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogag
zaoferowac¢ Cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Komisja zakupowa rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcego do akceptacji wybor oferty
najkorzystniejszej na podstawie oceny ofert.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy réwnoczesnie zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc informacje dotyczace
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego otwartego niezwiocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje w tym
przedmiocie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej albo nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, chyba, ze zachodzg przestanki zamkniecia

Postepowania zakupowego, o ktérych mowa w § 26 Regulaminu.

§ 26.

Zamkniecie Postepowania Zakupowego

Zamawiajgcy zamyka Postepowanie zakupowe, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
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1.

2) nie wplyneta zadna oferta;

3) Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie Zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigekszy¢ te kwote do Ceny
najkorzystniejszej oferty;

4) dalsze prowadzenie Postepowania zakupowego lub wykonanie Zamowienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

5) Postepowanie zakupowe obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg udzielenie Zaméwienia lub
dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej bez naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie, o ile
naruszenia te mogg mie¢ wptyw na wynik Postepowania;

6) w Postepowaniu ztozono jedng oferte niepodlegajgcg odrzuceniu a Wykonawca ktory jg ztozyt
uchyla sie od zawarcia umowy;

7) w trybie zamodwienia z wolnej reki, negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

8) w innych uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajacy moze zamkng¢ Postepowanie zakupowe majgce na celu zawarcie Umowy ramowej, w

przypadku gdy w Postepowaniu zakupowym wptynie mniejsza liczba ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

niz liczba Wykonawcéw wskazana przez Zamawiajgcego do zawarcia Umowy ramowe;.

Zamawiajgcy moze zamkngé Postepowanie zakupowe lub jego czesé moze zostaé zamkniete na

kazdym etapie Postepowania zakupowego, jak rowniez po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed

podpisaniem Umowy zakupowe;.

Zamawiajacy jest zobowigzany powiadomi¢ o zamknieciu Postepowania zakupowego lub jego czesci,

Wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty lub brali udziat w negocjacjach, nie podajgc powodu zamkniecia.

W przypadku zamkniecia Postepowania zakupowego lub jego czesci w trybie zapytania ofertowego

otwartego nalezy takze zamiesci¢ zawiadomienie o tej decyzji na stronie internetowej prowadzonego

Postepowania. Zamawiajgcy uzasadnia decyzje o zamknieciu w protokole z Postepowania zakupowego.

§ 27.

Umowa zakupowa

Umowa zakupowa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kwalifikowana forma
elektroniczna jest rownowazna z formg pisemna.

Zamawiajgcy zawiera Umowe zakupowg nie pozniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferts.
Umowa zakupowa moze zostaé zawarta po uptywie terminu zwigzania ofertg, jezeli Wykonawca wyrazit
zgode na zawarcie Umowy zakupowej na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z Umowy zakupowe;j jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

§ 28.
Umowa ramowa

Zamawiajgcy moze zawrze¢ Umowe ramowg po przeprowadzeniu Postepowania zakupowego.
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Zamawiajgcy okresla zasady i sposob udzielania Zamoéwien wykonawczych w ramach Umowy ramowe;j

w Dokumentach zaméwienia.

Zamawiajgcy wykonuje Umowe ramowg wysytajgc:

1)  Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktéorymi Umowa ramowa zostata zawarta, zlecenie wykonania
Zamowienia wykonawczedo;

2) Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktérymi Umowa ramowa zostata zawarta zaproszenie do sktadania
ofert.

Oferta Wykonawcy sktadana w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3

pkt 2 powyzej nie moze by¢é mniej korzystna dla Zamawiajgcego od oferty ztozonej w Postepowaniu

zakupowym prowadzonym w celu zawarcia Umowy ramowej z tym Wykonawca.

Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, wysytane jest drogg elektroniczna.

Udzielajgc Zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy moze dokonaé¢ zmiany Dokumentow

zamowienia w stosunku do brzmienia okreslonego w Umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.

Zamawiajgcy nie moze dokonaé zmiany kryteridw oceny ofert okreslonych w Umowie ramowej.

§ 29.
Zmiany Umowy zakupowej

Wprowadzenie zmian do Umowy zakupowej jest dopuszczalne wytgcznie w przypadku gdy:

1) Zamawiajgcy przewidziat w Umowie mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany Umowy zakupowej i
okreslit warunki oraz zakres takiej zmiany;

2) zmiany sg konieczne ze wzgledu na uzasadniony interes Zamawiajgcego lub wystgpienie
szczegoblnych okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania Umowy
zakupowej;

3) zmiany nie sg istotne w stosunku do tresci zawartej Umowy zakupowe;j.

4) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug lub Robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne zwigkszenie kosztéw dla
Zamawiajgcego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 70% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w Umowie Zakupowe;j

5) 1gczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 20% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zamowien na Ustugi lub Dostawy albo, w przypadku zamdwien na Roboty budowlane

— jest mniejsza od 30% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
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10.
11.

12.

13.

14.

6) zmiana Umowy zakupowej jest konieczna z uwagi na zmiany w umowie, ktérg Zamawiajacy realizuje
na rzecz innego podmiotu w charakterze Wykonawcy.
§ 30.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej

Zamawiajacy przed podpisaniem Umowy zakupowej moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy zakupowej.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy
zakupowej, w tym roszczen z tytutu udzielonej gwaranc;ji lub rekojmi.

Wysokos$¢ zabezpieczenia okresla sie w Dokumentach zamdéwienia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego, moze byé tworzone przez potrgcenia z naleznosci za
czedciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku Uméw ramowych, wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla sie w
stosunku do wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy na podstawie Umowy wykonawczej do
Umowy ramowej. W takim przypadku zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnosi
przed zawarciem Umowy wykonawczej.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wnies¢ o zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu w kwocie nominalne;.

W trakcie realizacji Umowy zakupowej Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggto$ci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysoKkosci.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku wprowadzenia w Umowie zakupowej odpowiedzialnosci
Wykonawcy z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci, Zamawiajagcy moze zatrzymaé czesc
zabezpieczenia. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen ztytutu rekojmi za wady lub
gwaranciji jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy bedzie obowigzywato w okresie o 30 dni dtuzszym od
dnia wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane, a zabezpieczenie
nalezytego wykonania Umowy w okresie gwarancji i rekojmi bedzie obowigzywato w okresie o 15 dni

dtuzszym niz termin gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktory z tych termindw uptynie pozniej.
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15.

16.

17.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie na pisemny wniosek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
wykonania Zamdwienia i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 13, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci, uwzgledniajgc termin uptywajgcy jako ostatni.

Zamawiajgcy moze dokonaé czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci zamdwienia na

pisemny wniosek Wykonawcy.

§ 31.

Procedura uproszczona udzielania Zamoéwien

Procedure uproszczong polegajgcg na przeprowadzeniu rozeznania cenowego moze zastosowac

w przypadku udzielania Zamowien:

1) ktorych szacowana wartosc¢ nie przekracza 3 000 000,00 zt netto;

2) wynikajgcych z realizacji zamowienia, ktére Zamawiajgcy uzyskat w charakterze Wykonawcy od
innego podmiotu, w wyniku postepowania zakupowego o charakterze otwartym, w ktérym oferte
mogt ztozy¢ kazdy Wykonawca.

Powyzsza procedura nie dotyczy Zaméwien okreslonych w § 1 ust. 2 Regulaminu.

W ramach rozeznania cenowego przeprowadza sie rozeznanie rynku w zakresie mozliwosci i warunkéw

udzielenia Zamowienia.

Rozeznanie cenowe dokonywane jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci oraz zasadg

racjonalnego wydatkowania srodkow.

Rozeznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone poprzez:

1) wystanie zapytania cenowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku
funkcjonuje trzech potencjalnych Wykonawcéw w zakresie danej Dostawy, Ustugi lub Roboty
budowlanej stanowigcych przedmiot Zamédwienia. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z
Wykonawcami, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie cenowe;

2) zamieszczenie zapytania cenowego wraz z opisem przedmiotu zamowienia na stronie internetowej.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie
cenowe;

3) pozyskanie powszechnie dostepnych cennikdw od co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw,
o ile na rynku funkcjonuje trzech potencjalnych Wykonawcoéw w zakresie danej Dostawy, Ustugi lub
Roboty budowlanej stanowigcych przedmiot Zamodwienia

Konieczne jest udokumentowanie przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Udzielania zamowien w ramach procedury uproszczonej dokonuje sie zgodnie z zasadg efektywnosci tj.

w sposob zapewniajgcy zardwno najlepszg jakos¢ przedmiotu Zamdwienia w stosunku do Srodkow,

ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz najlepszy stosunek naktadéw do efektow.
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